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企业准营（餐饮）“一件事一次办”指南

一、主题事项

企业准营(餐饮) “一件事一次办”包含“食品经营许可”、

“设置大型户外广告及在城市建筑物、设施上悬挂张贴宣传品审

批”、“公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查”3 个事

项的办理条件、办理情形、办理时限、一套材料、一张表单和线

上线下办理流程等。

二、一次性告知

(一)办理条件

办理企业准营(餐饮) “一件事一次办”应具备以下条件：

1、申请开办餐饮类企业应当依法取得营业执照；同时符合

下列条件：

（1）具有与经营的食品品种、数量相适应的食品原料处理

和食品加工、销售、贮存等场所，保持该场所环境整洁，并与有

毒、有害场所以及其他污染源保持规定的距离；

（2）具有与经营的食品品种、数量相适应的经营设备或者

设施，有相应的消毒、更衣、盥洗、采光、照明、通风、防腐、

防尘、防蝇、防鼠、防虫、洗涤以及处理废水、存放垃圾和废弃

物的设备或者设施；

（3）有专职或者兼职的食品安全管理人员和保证食品安全

的规章制度；

（4）具有合理的设备布局和工艺流程，防止待加工食品与
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直接入口食品、原料与成品交叉污染，避免食品接触有毒物、不

洁物；

（5）法律、法规规定的其他条件。

2、办理“设置大型户外广告及在城市建筑物、设施上悬挂、

张贴宣传品审批”的,应依法取得设置户外广告场地使用权。

3、“公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查”事项

的申办场所应当符合法律法规和消防技术标准。

(二)办理情形

申请消防安全检查，可自主选择采用告知承诺方式或者不采

用告知承诺方式“两种方式”办理，场所建筑面积小于 300 平方

米的(具有娱乐功能的餐饮场所除外)，可不申请办理。

若需要设置大型户外广告及在城市建筑物、设施上悬挂、张

贴宣传品，还须办理“设置大型户外广告及在城市建筑物、设施

上悬挂、张贴宣传品审批”事项，牌匾和店招不属大型户外广告。

(三) 办理时限

13 个工作日。

(四)申报材料

企业准营(餐饮) “一件事一次办”整合了 “食品经营许

可”、“设置大型户外广告及在城市建筑物、设施上悬挂、张贴

宣传品审批”、“公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查”

等事项的重复申报材料，以及通过电子证照和数据共享免于申报

的材料，实行一套材料一次提交。如表 1 所示：
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表 1：企业准营 (餐饮) 一套申报材料

事项名称 材 料 名 称 材料形式 材料数量 备 注

1. 《食品经营许可证申请书》 原件 1份 加盖申请单位印章

2. 营业执照 复印件 1份
实现电子证照共享后以电

子 证照形式提供

3. 与食品经营相适应的主要设备设施

布局、操作流程等文件
原件 1份 加盖申请单位印章

4. 食品安全自查、从业人员健康管理、进

货查验记录、食品安全事故处置等 保

证食品安全的规章制度

原件 1份 加盖申请单位印章

5. 通过网络经营的提供网站截图 原件 1份

6. 设置大型户外广告及在城市建

筑 物、设施上悬挂、张贴宣传品申

请表 (写明申请单位、设置位置、

设置形 式、设置规格、材质)

原件 1份 加盖申请单位印章
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企业准营
(餐饮)

7. 设置场地、建构筑物、设施等的权 属

证明材料 (如是租赁场地、建构筑

物、设施等设置的，需要提供产权人

同意设置的证明材料)

原件 1份

8. 设置户外广告设施的，提供制作、安

装、使用维护的安全技术规范和措 施

(户外广告设施合格文件、施工单 位

安全资质文件、安全维护措施文件、 施

工合同、项目经理人和安全员证明 文

件) 。悬挂、张贴宣传品的，提供 安

全承诺书，内容应包含施工、使用 的

安全措施。

原件 1份

9. 户外广告设施或者悬挂张贴宣传

品的有关设计文件。 (广告实景效果

彩图、广告画面效果彩图及广告具体

位置平面图)

原件 1份 加盖申请单位印章

10. 授权委托书及身份证复印件
原件和
复印件

1份

授权经办人代办的情况下

需 提供，实现电子证照共享后

身 份证以电子证照形式提供

11. 公众聚集场所投入使用、营业前消

防安全告知承诺书或者消防安全检

查 申报表

原件 1份

加盖申请单位印章并由场

所 的消防安全责任人(法定

代表 人或主要负责人) 签名。

没有 单位印章的，应由场所的

消防 安全责任人签名。

12. 消防安全制度、灭火和应急疏散预

案
原件 1份

加盖申请单位印章或者由

场 所的消防安全责任人签名

13. 场所平面布置图、场所消防设施平

面图

原件或
复印件

1份
加盖申请单位印章或者由

场 所的消防安全责任人签名

14. 法律、行政法规规定的其他材料
原件和
复印件

1份 部门内部核查其材料真实性

(五)办理层级

按照企业准营（餐饮）“一件事一次办”改革有关精神，其

中涉及跨部门、跨层级的事项由“一件事一次办”核心事项所处
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层级来确定收件层级，以实现统一收件、统一送达。该“一件事

一次办”服务的核心事项为“食品经营许可”，统一收件层级为

县/区级。

(六)收费事项

无（邮寄服务费按寄递服务标准另行收取）

三、统一申报表单

企业准营(餐饮)“一件事一次办”整合了“食品经营许可”、

“设置大型户外广告及在城市建筑物、设施上悬挂、张贴宣传品

审批”、“公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查”等各

单一事项申请表单的字段信息，实行一张表单统一申报。如表 2

所示:

表 2：企业准营 (餐饮) “一件事一次办”申报表单

基本信息

申报标题：

企业/个体户名称： 统一社会信用代码：

法定代表人/负责人： 法定代表人/负责人手机号码：

法定代表人/负责人证件类型： 法定代表人/负责人身份证号码

机构类型： 注册资本(万元) (仅限公司填写)：

传真电话： 邮政编码：

注册地址：

食品经营许可证申请表信息

经营者名称
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统一社会信用代码

住 所
省(区/市) 市(区/州/盟) 县 乡 (镇/街道) 村 (路/

弄) 门牌号码

经营场所
河北省 市(区/州/盟) 县 乡 (镇/街道) 村 (路/弄) 门牌号
码

经营场所面积 平方米
经营场所所在

地经度

经营场所所在

地纬度

实体门店 口是，口否

仓库地址 (如有)

省(区/市) 市(区/州/盟) 县 乡 (镇/街道) 村 (路 /
弄) 门牌号码

省(区/市) 市(区/州/盟) 县 乡 (镇/街道) 村 (路 /
弄) 门牌号码

省(区/市) 市(区/州/盟) 县 乡 (镇/街道) 村 (路 /
弄) 门牌号码
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主体业态

食品销售经营者

(商场超市 食品批发者 便利店 食品自动售货销售者

食品店 网络食品销售者 药店 医药公司

医疗机构

市场内食品销售者 市场)

餐饮服务经营者

单位食堂

学校食堂（幼儿园 小学 中学 中小学 高等院校 中等专科学校

职业学校 特殊教育学校 其它学校）

建筑工地食堂 医疗机构食堂

养老机构食堂 流浪乞讨救助管理机构食堂

儿童福利机构食堂 托育机构食堂 其它单位食堂

备注：

1. 是否含网络经营：是，否；

如开展网络经营，请填写网站地址：

2. 利用自动售货设备从事食品销售：是，否。

3. 是否申请主体建立中央厨房：有，无；

4. 是否申请主体申请集体用餐配送单位：是，否；

经营项目

1. □预包装食品销售

预包装食品（含冷藏冷冻食品）销售

□预包装食品（不含冷藏冷冻食品）销售

2. □散装食品销售

散装食品（含冷藏冷冻食品）销售

□散装食品（不含冷藏冷冻食品）销售

3. □特殊食品销售

□保健食品销售

□婴幼儿配方乳粉销售

□其他婴幼儿配方食品销售

4. □其他类食品销售

5. 热食类食品制售

6. 冷食类食品制售

7. □生食类食品制售

8. □糕点类食品制售

9. 自制饮品制售

10. □其他类食品制售

备注：

如申请散装食品销售，还应判定散装熟食销售：是，否；

如申请冷食类食品制售，还应判定是否含冷荤类食品：是，否；

如申请自制饮品制售，还应判定自酿酒制售：是，否；
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连锁经营 口是 口否 连锁品牌

经营方式 口自营 口加盟 总部名称

总部住所 总部联系人

总部电话 总部 e-mail

申请副本数 (份) 有效期 (年)

经济性质

职工人数 (人) 应体检人数 (人)

邮政编码 E-mail

法定代表人信息

姓 名 性 别

民 族/国 籍 职 务

户籍登记住址

证件类型 证 件 号

固定电话 移动电话

食品安全人员信息

人员类型
姓
名

性
别

民族/
国籍

户籍登记

住址

证件
类型

证件号 职务 联系电话
任免
单位

食品安全

专业技术

人员

食品安全

管理人员

从业人员信息

姓
名

性
别

民族/

国籍

户籍登记

住址

证件
类型

证件号 职务 联系电话
任免
单位

健康证
编号

工种
发证
单位
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食品安全设施设备

序号 设备名称 数量 位置 备注

消防安全检查申报表信息

场 所 名 称 (统 一 社
会信用代码)

法定代表人/主要负责人

公民身份号码 联系电话

地址 建筑结构

场所建筑面积 使用层数 (地上/地下)

场所性质

口影剧院、录像厅、礼堂等演出、放映场所
口舞厅、卡拉 OK 厅等歌舞娱乐场所

口具有娱乐功能的夜总会、音乐茶座和餐饮场所口游艺、游乐场所

口保龄球馆、旱冰场 口桑拿浴室 口其他

口宾馆、饭店 口商场口集贸市场口客运车站候车室

口客运码头候船厅 口民用机场航站楼口体育场馆 口会堂口其他

场所所在
建筑情况

名称 建筑面积

建 筑 层 数

( 地 上 / 地

下 )

建筑高度

口消防车道

口消防车登高操作场地

口室外消火栓

口水泵接合器

是否畅通：口是 口否

是否符合消防安全要求：口是 口否

是否完好有效：口是 口否

是否完好有效：口是 口否

口消防控制室

口消防水泵房

口消防电梯

口柴油发电机房

口燃油或燃气锅炉房

口变压器室

口配电室

口其他专用房间：

是否符合消防安全要求：口是 口否

是否符合消防安全要求：口是 口否

是否符合消防安全要求：口是 口否

是否符合消防安全要求：口是 口否

是否符合消防安全要求：口是 口否

是否符合消防安全要求：口是 口否

是否符合消防安全要求：口是 口否

是否符合消防安全要求：口是 口否
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场所情况

用

火

用

电

电气线路设计单位：

电气线路施工单位：

电器产品是否符合消防安全要求：口是 口否
场所是否使用燃气：口是 口否

燃气类型：

燃气施工 (安装 ) 单位：

燃气用具是否符合消防安全要求：口是 口否
场所是否使用燃油：口是 口否

燃油储存位置及储量：

其他用火用电情况：

安

全

疏

散

安全出口数量：

疏散楼梯设置形式：
疏散楼梯数量：

避 难 层 (间 ) 设 置

位置： 避难层 (间 )

数量：

口消防应急广播
口消防应急照明

口疏散指示标志

是否畅通：口是 口否

是否畅通：口是 口否

是否符合消防安全要求：口是 口否

是否完好有效：口是 口否

是否完好有效：口是 口否

是否完好有效：口是 口否

消

防

设

施

口室内消火栓

口自动喷水灭火系统
口火灾自动报警系统

口气体灭火系统

口泡沫灭火系统
口机械防烟系统

口机械排烟系统

口其他消防设施：

口 灭 火 器种 类 、 型 号 和
数量：

是否完好有效：口是 口否

是否完好有效：口是 口否

是否完好有效：口是 口否

是否完好有效：口是 口否

是否完好有效：口是 口否

是否完好有效：口是 口否

是否完好有效：口是 口否

是否完好有效：口是 口否

室内装修

装修部位 顶棚 墙面 地面 隔断 固定家具 装饰织物 其他

装修材料
燃烧性能等级

其他需要说明的情况：

城市大型户外广告设置申请表信息

申请单位
(盖 章 )

单 位

地 址

联系人 联系电话

申请事项

设置地点

平 面
示 意 图

设 置
规 模

及 材 质

长度 (m) 宽度 (m) 面积 (m)

设置材质

设置时限 自 年 月 日起至 年 月 日止
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四、线上线下办理流程

(一)办理流程

1、食品经营许可

区行政审批局凭申请人现场提交或河北省政务服务网提交

的企业准营“一件事一次办”一套材料，登录省一体化政务平台

录入相关信息，将信息推送至相关系统审批，提交材料齐全、符

合法定形式的，当场受理食品经营许可，办结后通知申请人现场

领取或邮寄。提交材料不齐全的，一次性告知申请人，补齐补正

后办理。

2、营业前消防安全检查

属于市级消防救援支队管辖的重点单位内企业申请企业准

营（餐饮）“一件事一次办”的，由“一件事一次办”综合受理

窗将相关材料推送至市消防救援支队办理，其余推送至县区消防

救援大队办理。市、县消防救援机构凭省一体化政务平台推送的

企业准营相关信息，登录消防监督管理系统录入企业准营信息，

审核通过后，出具《公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检

查意见书》，通知申请人现场领取或邮寄。采用告知承诺方式的

一个工作日内办结。

3、大型户外广告及在城市建筑物、设施上悬挂、张贴宣传品

审批

县行政审批部门或城市管理部门凭省一体化政务平台推送

的企业准营相关信息，登录省一体化政务平台，审核通过后，出



— 17 —

具《大型户外广告设置许可证》或《在城市建筑物、设施上悬挂、

张贴宣传品许可证》，通知申请人现场领取或邮寄。

(二)办理流程图(以餐饮店为例)
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