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新生儿出生“一件事一次办”业务流程和
办理规范

按照国务院办公厅《关于加快推进“一件事一次办”打造

政务服务升级版的指导意见》（国办发〔2022〕32 号）有关要

求，为确保企业和个人政务服务“一件事一次办”落实落地，

现结合我省工作实际，制定新生儿出生“一件事一次办”业务

流程和办理规范如下：

一、主题事项

新生儿出生“一件事一次办”包含《出生医学证明》签发、

预防接种证办理、户口登记、城乡居民参保登记、社会保障卡

申领等 5 个事项的办理条件、办理时限、一套材料、一张表单

和线上线下办理流程等。

二、一次性告知

（一）办理条件

办理新生儿出生“一件事一次办”，应具备以下条件：

1.在本省医疗保健机构内出生的新生儿,出生后 30 个工作

日内申请办理;

2.为现行婚姻内生育的新生儿；

3.父母均为本省户籍，民族一致，符合随父或随母落家庭

户；

（二）办理时限

6 个工作日。
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（三）申报材料

新生儿出生“一件事一次办”申报材料整合了办理《出生

医学证明》签发、预防接种证办理、户口登记、城乡居民参保

登记、社会保障卡申领等事项的重复申报材料，以及通过电子

证照和数据共享免于申报的材料，实行一套材料一次提交。如

表 1 所示：

表 1：新生儿出生一套申报材料

事项名称 材料名称 材料形式 材料数量 备注

新生儿出

生

《出生医学

证明》首次签

发登记表

原件 1份

新生儿姓名及其父母相关信息由领证

人填写，所有项目要字迹清楚，核对正

确无误后签字确认，并承担相应法律责

任。《出生医学证明》一经签发，证件

上的各项信息原则上不应变更。

办理《出生医

学证明》授权

委托书

原件 1份

非新生儿母亲申领，需提供新生儿母亲

签字的委托书以及申领人本人有效身

份证件原件。留存办理《出生医学证明》

授权委托书，查看申领人本人有效身份

证件原件，留存复印件。

父母双方有

效身份证件

原件和复

印件

复印件 1

份

查看父母双方有效身份证件原件，留存

复印件。

申领人本人

有效身份证

件

原件和复

印件

复印件 1

份

查看申领人本人有效身份证件原件，留

存复印件。

《结婚证》 原件 1份

（四）办理层级

县级、乡镇（街道）

（五）收费事项

无
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三、统一申报表单

新生儿出生“一件事一次办”申报表单整合了户口登记、

城乡居民参保登记、社会保障卡申领等各单一事项申请表单的

字段信息，实行一张表单统一申报。如表 2 所示：

表 2：新生儿出生“一件事一次办”申报表单

申报人信息

申报人证件类型
申报人公民身份

号码

申报人姓名 申报人性别

申报人联系电话

申报人与变动人关

系
申请人亲属关系

申报人户籍所在地

新生儿信息

《出生医学证明》

编号

姓名 性别

民族 出生日期

证件类型 身份证号

出生登记类别 与户主关系

证件有效期开始 证件有效期结束

籍贯国家 籍贯省市县

户口详细地址

职业

出生地国家 出生地省市县区

父母信息

父亲号码 父亲姓名
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母亲号码 母亲姓名

社保卡信息

社保卡银行行号 是否代办

自领社保卡城市 自领社保卡地点

医保信息

参保地区 参保身份

基层医保区划名称
基层医保区划编

号

四、新生儿出生“一件事一次办”总体要求

各级医疗保健机构牵头负责新生儿出生“一件事一次办”

业务办理工作。各级医疗保健机构发挥牵头作用，负责指导新

生儿父母申办，汇总收取新生儿出生“一件事一次办”一套申

报材料，将申报表单和申报材料录入上传至省一体化政务服务

平台或“冀时办”APP，及时推送至有关部门办理；卫生健康、

疾控、公安、医保、人社等部门按职责分工协同配合，强化线

上线下审批协同，实行并联审批，实现申办人只需一次提交一

套材料，即可办理《出生医学证明》签发、预防接种证办理、

户口登记、城乡居民参保登记、社会保障卡申领等业务，最大

程度减少群众跑动次数，缩短办理时限。

河北省一体化政务服务平台为新生儿出生“一件事一次办”

提供技术平台支撑。

五、线上线下办理流程

（一）办理流程
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1、办理疫苗接种证、领取《出生医学证明》

新生儿出生 24 小时内，在医疗保健机构接种卡介苗和乙肝

疫苗，医疗保健机构直接发放“疫苗接种证”。

在本省医疗保健机构出生的新生儿，出生后 30个工作日内，

医疗保健机构凭监护人提交的《出生医学证明》首次签发登记

表、办理《出生医学证明》授权委托书、父母有效身份证件、

申领人有效身份证件开具《出生医学证明》。医疗保健机构指

导申请人登录冀时办，拍照上传落户方户口簿首页、落户方户

口簿户主页、结婚证、新生儿《出生医学证明》签发副联等相

关材料至省一体化政务服务平台。

2、办理户口登记

公安派出所在公安互联网+管理平台凭省一体化政务服务

平台推送的《出生医学证明》、《结婚证》、落户方户口簿进

行出生落户预审。预审通过后，冀时办 APP 通知申请人到公安

派出所领取新生儿户口页。公安派出所指导申请人在冀时办 APP

上传新生儿户口页。

3、办理社会保障卡、医保登记

人力资源社会保障部门和医疗保障部门凭省一体化政务平

台推送的相关材料进行审核，将办理结果信息推送省一体化政

务平台，提示新生儿父母线下领取或邮寄新生儿社会保障卡，

查看新生儿医保电子凭证。

（二）办理流程图
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